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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 003-2025

FUNDAMENTACAO LEGAL: ART. 75, INCISO Il e §8§ 1° a 4°, DA LEI FEDERAL N°
14.133/2021,

DADOS DO AVISO
Camara de Utinga/Ba, 17 de janeiro de 2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 006/2025

DATA E HORA LIMITE PARA ENTREGA/ENVIO
DA PROPOSTA DE PRECO E DOCUMENTOS Ateé dia 22/01/2025 as 23:59hs
DE HABILITACAO

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA
PROPOSTA E DOCUMENTOS DE camarautinga@yahoo.com.br
HABILITACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE UTINGA , com sede na Rua Presidente Vargas, n® 02, Centro,
Utinga-Babhia, inscrita no CNPJ sob n° 63.088.561/0001-04, através de sua Comissdo de
Contratacdo, designada pela Portaria n.° 011 de janeiro de de 2024, torna publico para
conhecimento dos interessados a realizagdo de Chamada Publica para DISPENSA DE
LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO, nos termos do Art. n® 75,
inciso Il da Lei 14.133/2021, e de acordo com as condi¢fes, critérios e procedimentos
estabelecidos neste Aviso e seus anexos, objetivando obter a melhor proposta, observada
a data discriminada.

ANEXOS DESTE AVISO
Anexo | - Termo de Referéncia
Anexo Il - Modelo de Proposta de Precos
Anexo IIl - Modelo de Declaracdo de cumprimento do disposto no Inc. XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal
Anexo IV - Declaracao dando ciéncia aos requisitos de habilitacéo
Anexo V - Declaracao impedimentos do art. 14 da Lei Federal n” 14.133/2021
Anexo VI — Declaracdo de enquadramento de ME/EPP
Anexo VIl — Modelo do Contrato
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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 004-2025

1. REGENCIA LEGAL:

Esta contracdo sera regida pelo disposto legal:
a) Lein®14.133/2021, Art. 75, Inc. II;

2. DO OBJETO:

Constitui objeto desta Chamada Publica a prestacdo de servicos de digitalizacao de
documentos administrativos para atendimento das exigéncias do e-tcm no que se
refere a quebra do tamanho do arquivo (5MB), tamanho méaximo por folha
digitalizada (500kb) geracdo PDF pesquisavel, assinatura digital criptografada e
exportacdo dos arquivos, fornecimento de notebook, scner profisisonal e pessoal
gualificado para a realizacdo dos servigos de forma a atender os prazos mensais de
envio das documentacgdes, auxiliando nesse caso aos trabalhos diarios desta Casa
Legislativa.

3. INFORMACOES PRELIMINARES:

Os interessados deverdao proceder, antes da elaboracdo das propostas, verificacao
minuciosa de todos os elementos fornecidos, solicitando por escrito & COMISSAQ, via e-
mail: camarautinga@yahoo.com.br, até 01 (um) dia util antes do prazo final para
apresentacao da documentacéo, as duvidas suscitadas, que serdo esclarecidas no Portal da
Cémara.

4. CONDICOES DE PARTICIPACAO:

4.1 Poderdo participar desta Dispensa de Licitagdo, pessoas juridicas, regularmente
estabelecidas no pais que atenda as condi¢des exigidas neste Aviso e seus anexos, devendo
pertencer ao ramo da atividade pertinente e compativel com o objeto pretendido.

4.2 As microempresas e empresas de pequeno porte interessadas em participar da presente
dispensa de licitacd deverdo apresentar declaracdo que ateste sua situacdo de
enquadramento de ME ou EPP nos termos da Lei Complementar 123/06 e suas
alteracdes posteriores, conforme minuta de declaracdo do Anexo VII.

4.3 Nao poderéo participar desta Dispensa de Licitacéo os interessados:

a) Proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislacéo vigente.

b) Que ndo atendam as condi¢cdes deste Aviso e Termo de Referéncia;

c) Estrangeiros que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

d) Que se enquadrem nas vedacOes previstas no artigo 14° da Lei Federal n°
14.133/21;

e) Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n°746/2014 - TCU Plenério);

f) Estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela
Administracdo Publica Municipal, ou, ainda, penalidade imposta por qualquer 6rgéo
da Administracdo Publica, nas hipoteses previstas nos incisos Ill e IV do art. 156 da
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Lei n° 14.133/21.
5. DOTACAO ORQAMENTARIA:

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orgcamentaria
prépria, prevista no orcamento do Poder Legislativo Municipal Utinga/BA, para exercicio de
2025, na classificacdo abaixo:

ORGAO: 01 — Camara Municipal;

4001 — Manutencdo da Camara Municipal,

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40.00 — Servigcos de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacao;

FONTE DO RECURSO: 1500 — Recursos N&o Vinculados de Impostos

6. DO PRECO:

6.1 O preco unitario maximo que a contratante se dispfe a pagar € R$ 3.233,33 (trés mil
duzentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos), obtido através da média de
pesquisa de preco de mercado, resultado de levantamento realizado em Camaras
Municipais do mesmo porte na Bahia.

7. PRAZO E FORMA DE ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO E PROPOSTA
DE PRECO:

7.1 PRAZO DE ENTREGA DOS DOCUMENTOS: Esta chamada publica para Dispensa de
Licitacéo ficara aberta por um periodo de 03 (TRES) DIAS UTEIS, contados a partir da data
de publicacdo do AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO na imprensa oficial.

7.2 A proposta de precos e os documentos de habilitacdo, deverdo ser encaminhados via e-
mail, para o endereco eletronico: camarautinga@yahoo.com.br, fazendo referéncia no
assunto do e-mail a DISPENSA DE LICITACAO N° 004/2025.

8. PROPOSTA DE PRECO:

8.1 A proposta de precos devera ser apresentada na forma, prazo e condi¢des estipulados
neste Aviso e seus anexos.

8.2 A proposta deverd ser redigida em papel timbrado do interessado, por meio mecanico ou
informatizado, de forma clara e inequivoca, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, em estrita
observancia as especificagbes contidas neste Aviso, assinada na ultima folha e rubricada
nas demais pelo seu titular ou representante legal, devidamente identificado ou assinada
com certificado digital do representante legal da empresa, nela constando, obrigatoriamente:

a) Razao Social, CNPJ, endereco, CEP, telefone/ e-mail e pessoa de contato;
b) Precos de acordo com os praticados no mercado, dentro do preco maximo que a
Camara se disp0e a pagar, em algarismo e por extenso, sé reajustaveis na forma da
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lei, com valores expressos em moeda corrente nacional (R$). Ocorrendo divergéncia
entre o preco em algarismo e 0 expresso por extenso, sera levado em conta por
extenso.
c) Prazo de validade de proposta nao inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacéo, sendo facultado aos proponentes estender tal validade por prazo
superior.

8.3 A proposta de precos apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas
necessarias para a execucdo do objeto desta Dispensa de Licitacdo, tais como: tributos,
emolumentos, contribuicdes sociais, fiscais, parafiscais, fretes, seguros e demais despesas
inerentes, devendo o preco ofertado corresponder rigorosamente as especificacbes do
objeto, ndo cabendo quaisquer reivindicacdes devidas a erros nessa avaliacdo, para efeito
de solicitar revisao de precgos.

8.4 A proposta de pregos que nao estiver em consonancia com as exigéncias deste Aviso
sera desclassificada.

8.5 Os precos ofertados ndo poderao exceder 0s precos maximos, constantes neste Aviso.
9. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:

9.1 Parafins de comprovacéo de habilitagéo, deveréo ser apresentados junto com a proposta
de precos, os documentos abaixo relacionados, com prazo vigente, a excecao daqueles que

por sua natureza nao contenham validade:

9.1.1 Habilitacdo Juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado ou
inscrito;

b) RG, CPF ou CNH dos responsaveis Legais da empresa;

c) Em se tratando de Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI;

9.1.2 Reqularidade Fiscal e Trabalhista

a) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido, no ambito da RFB e da PGFN abrangendo inclusive as
contribuicdes sociais previstas nas alineas “a” e “d” do paragrafo unico do art. 11
da Lei n° 8.212, de 24 de julho de 1991, com base na Portaria Conjunta
RFB/PGFN no 1.751, de 02/10/2014.

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do interessado, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do
interessado;



d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do relativo ao domicilio ou sede
do interessado;

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentacéo de Certificado de Regularidade de Situagédo/CRF.

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacado de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), com
prazo de validade de 180 (cento e oitenta dias), contados da data de sua emisséo, de
acordo com a Legislacao federal “Lei n° 12.440, de 07 de julho de 2011”.
g) Prova de inscricdo de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas CNPJ;

9.1.3 Qualificacdo Técnica

a) Apresentacdo de pelo menos 01 (um) atestado em nome da pessoa juridica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, suficientes para
comprovar a aptiddo em execucédo de objetos similares ao desta contratacao.

a.1l) Somente serdo aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apés a
conclusao do respectivo contrato ou decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio de
sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.

a.2) Para a comprovacdo da veracidade do atestado deve ser juntado(s) ao(s)
atestado(s) cépia(s) de contrato(s) com sua(s) respectiva(s) publicacdo(des) na
Imprensa Oficial, caso o0 atestado seja emitido por pessoa juridica de direito
publico. Obs.: Caso o atestado apresentado for emitido por empresa particular,
devera ser juntado ao atestado Nota(s) Fiscal(is) de prestacdo dos servigcos
referente ao periodo de execucdo dos servicos apresentado no atestado, nao
sendo necessario a apresentacao do(s) contrato(s).

a.3) Nao serdo aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo
empresarial do licitante ou de empresas decorrentes de cisdo empresarial ou pelo
préprio concorrente ou ainda, por empresas das quais participem soOcios ou
diretores do concorrente ou das quais 0 concorrente integre o seu quadro social.

9.1.4 Qualificacdo econdmico-financeira

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial ou execucao
patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

a.1l) Caso o licitante encontre-se em recuperacgao judicial, admite-se a participacgéo,
em licitacdes, desde que amparadas em certiddo emitida pela instancia judicial
competente afirmando que a interessada esta apta econémica e financeiramente
a participar de procedimento licitatério, na forma do Acérddo TCU — Plenério —
1201/2020.

9.1.5 Documentacdo Complementar de Habilitacdo




a) Declaracdo de que ndo esta incurso nos impedimentos de que trata o art.14 da
Federal n°® 14.133/2021 (Modelo no ANEXO V deste Aviso);

b) Declaracdo dando ciéncia aos requisitos de habilitacdo (Modelo no ANEXO IV deste
Aviso);

c) Certiddo Negativa de Cadastro Nacional de Empresas Publicas — CNE

d) Declaracdo assinada pelo titular ou representante legal da Requerente, devidamente
identificado, em conformidade com o disposto no XXXIII, art. 7°, da Constituicao
Federal (Modelo no ANEXO lll deste Aviso).

10. CRITERIO DE JULGAMENTO:

10.1 PROPOSTAS DE PRECOS

10.1.1 As propostas apresentadas em consonancia com as exigéncias do Aviso seréo
classificadas e sera declarada vencedora a que apresentar 0 menor preco.

10.1.2 Os interessados que apresentarem proposta de precos com divergéncia as
exigéncias deste Aviso e seus anexos serao desclassificados.

10.2 HABILITACAO

10.2.1 Sera habilitado o interessado que atender todas as condi¢cdes do Aviso e seus
anexos.
10.2.2 Seré inabilitada o interessado que ndo atender as condi¢cfes do Aviso e seus
anexos.

11. DO PAGAMENTO:

11.1 O pagamento serd efetuado em 12 (doze) parcelas, através de deposito/transferéncia
em conta corrente da empresa, até 30° (trigésimo) dia util de cada més, mediante
apresentacao de nota fiscal e fatura dos servicos prestados, contendo as respectivas notas
fiscais, e demais relatérios e/ou documentos pertinentes, devidamente atestados pelo setor
competente, designado pela Camara Municipal e demais condicfes previstas no Termo de
Referéncia.

11.2. Na ocorréncia de rejeicao da (s) Nota (s) Fiscal (s), motivada por erro ou incorregoes,
o contratado devera sanar os defeitos e reapresentar a fatura.

11.3. Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade
fiscal apresentada durante processo de habilitacéo.

12. DISPOSICOES GERAIS:

12.1 O interessado ndo podera alegar como justificativa para se eximir das obrigacdes
assumidas, o desconhecimento das condicbes para participacdo desta Dispensa de
Licitacao.

12.2 Poderd o Poder Legislativo revogar o presente Aviso, no todo ou em parte, por
conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.



12.3 O Poder Legislativo podera anular o presente Aviso, no todo em parte, caso ocorra
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo. A anulacdo do procedimento oriundo deste Aviso,
nao gera direito a indenizacao.

12.4 Apos a fase de classificacdo da proposta, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente, e desde que aceito pela Camara Municipal.

12.5 Ao apresentar a proposta de precos, o interessado declara sob as penalidades da Lei,
da inexisténcia de qualquer vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou
trabalhista, entre si e os responsaveis por esta Dispensa de Licitagdo, quer direta ou
indiretamente.
12.6 A apresentacao de proposta pressupde o pleno conhecimento, atendimento e aceitacao
integral e irretratavel, por parte do interessado, das exigéncias e condicbes estabelecidas
neste Aviso e Termo de Referéncia.
12.7 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicard a imediata desclassificacdo/inabilitacdo do interessado que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra,
sem prejuizo de demais sancdes cabiveis.
12.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso, com fulcro no Art 183 da Lei
Federal 14.133/2021, serdo contados com excluséo do dia do comeco e inclusao do dia do
vencimento, observando-se as seguintes disposi¢oes:

a) 0s prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;

b) os prazos expressos em meses ou anos serdo computados de data a data;

C) nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que
ocorrer expediente administrativo no 6rgdo ou entidade competente.

11.8.2 Salvo disposi¢do em contrario, considera-se dia do comeco do prazo:

a) o primeiro dia Gtil seguinte ao da disponibilizacao da informacéo na internet.

Utinga(BA), 17 de janeiro de 2025.

Marcia Adriana Alves de Oliveira

Presidente da comissao



DISPENSA DE LICITACAO N° 004/2025
ANEXO | = TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

Constitui objeto desta Chamada Publica a prestacéo de servigcos de digitalizacao de
documentos administrativos para atendimento as exigéncias do e-tcm no que se
refere a quebra do tomanho do arquivo (5MB), tamanho maximo por folha
digitalizada (500kb) geracdo PDF pesquisavel, assinatura digital criptografada e
exportacdo dos arquivos, fornecimento de notebook, scaner profisisonal e pessoal
qualificado para a realizacao dos servicos de forma a atender os prazos mensais de
envio das documentacgdes, auxiliando nesse caso aos trabalhos diarios desta Casa
Legislativa, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

2. DA ESPECIFICACAO E VALOR

X VALOR VALOR

ITEM DISCRICAO UNID. QTD. MENSAL TOTAL
01 Prestacgdo de servigos conforme item 1.1 Més 12 3.233,66 38.800,00
VALOR TOTAL MAXIMO 38.800,00

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
justifica-se:

A Céamara Municipal almeja a contratagdo de um servico de Digitalizacdo de
Documentos, visando poder usufruir, dentre outros, de uma melhor geréncia dos documentos
e controle, facilidade de acesso simultaneo a multiusuéarios, além de propiciar condi¢cdes mais
efetivas e seguras para a preservacao das informacdes contidas nesses documentos ao
longo do tempo, além de atender a Instrucdo Normativa do TCM com o envio dos arquivos
ao e-TCM.

Considerando a imperiosa necessidade de se adotar medidas habeis atinentes ao
aprimoramento na execucao dos procedimentos da administracdo, o qual, pela auséncia de
pessoal técnico especializado e, também pela ineficiéncia da estrutura administrativa local,
se faz necessario o servigo pretendido, objetivando a retaguarda e o suporte necessarios
para o aprimoramento na execugao das demais atividades pertinentes ao pleito em tela.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1 - O servico a ser contratado, consiste na digitalizacdo dos documentos do arquivo e dos
documentos produzidos mensalmente pela Camara Municipal. Sendo aproximadamente
2.000 folhas por més.

4.2 - Compete a CONTRATADA a execucao do processo de digitalizagcdo dos documentos
objeto do contrato, que devera ser realizado em 01 fase (digitalizagdo), se pecas iniciais e
intercorrentes, ou 03 fases (preparacéo, digitalizacdo e conclusédo), se acervo processual
fisico, conforme abaixo:



4.2.1 - Preparacdo: consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser digitalizado,
bem como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados
seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

a) Remocéo do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
pincel e flanelas de algodao.

b) Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. Em
sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua
finalidade e somente digitalizar a pagina apos a reproduc¢do do original por fotocépia.

c) Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizacdo das
tarefas tais como desencadernacao, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas,
amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

d) Selecdo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacéo fisica adequada
e previamente preparada para tal finalidade.

4.2.2 - Digitalizagdo: devera ocorrer na forma “cada capa” (com separagédo por “pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizacéo
(definicAo de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme originais),
contraste, resolucao, supresséo de fundos (utilizando software apropriado) entre outros) e
insercao dos lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem
no computador.

b) Tratamento de Imagens com correcao (ajuste vertical, eliminacéo de sujeiras) e aplicacéo
de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes
guantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no
guantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar-se de
software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por exemplo o
kofax.

c) Insercdo de 01(um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: numeracao integral
de cada processo, individualizados em pastas proprias. Tudo a ser definido até o0 momento
da assinatura do contrato.

d) Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF,
aptos a serem importados para sistema gerencial fornecido pela empresa através de upload.

NOTA: Cada arquivo indexado devera obedecer o limite de tamanho de 5000 kbps.
4.2.3 - Conclusao:

a) Restabelecimento da encadernacao original do processo;



b) conferéncia das paginas;

c) conferéncia dos processos recebidos para digitalizagéo;

d) preparacao dos documentos para devolucao;

e) insercao dos documentos no e-TCM;

5 - DAS CARACTERISTICAS TECNICAS PARA DIGITALIZA(;AO

5.1 - Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrédo no
formato PDF, podendo ser definido outro formato em funcdo da conveniéncia da Camara
Municipal para que possa atender as Resolucdes do TCM.

5.2 - Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em
papel de forma que ndo haja nenhuma mudanca em seu formato, no tocante a layout, fontes,
tamanhos, formatacdes, gréaficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a
identidade entre o documento digitalizado e o original.

5.3 - A qualidade da resolucéo padrdo de digitalizacdo das paginas deve ser 75 a 200 dpi
(para as pecas coloridas) e 200 a 300dpi (para as pecas monocroméaticas), devendo a
contratada tomar todas as providéncias necessdarias para atender a digitalizacdo nesta
resolugao.

5.4 - A indexacdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATADA,
respeitando os procedimentos e necessidades solicitados pela CONTRATANTE.

5.5 - A Camara Municipal disponibilizara, em suas dependéncias, um espaco fisico, que ao
nosso entender comporta até 01 (um) equipamentos de digitalizacdo (maquina do tamanho
de uma copiadora de porte médio). Serdo disponibilizadas 01 mesa de apoio.

5.6 - A empresa deve ter capacidade de escanear eventuais documentos de tamanho até
oficio 2. A mesma pode utilizar-se de servicos externos para fazer este trabalho em
especifico, porém deve providenciar seguranca e supervisdo necessaria, desde que
observado o item 5 deste Termo de Referéncia.

5.7 - Os documentos em papel devem ser tamanho até oficio 2. Eles podem estar
grampeados, com clips, etc, a empresa devera retira-los e ap6s 0 escaneamento
acondiciona-los da mesma forma que forem encontrados.

5.8 - Caso haja documento com papel que podera haver apagamento com o tempo, por
exemplo papel de fax, devera se fazer digitalizacéo e correcédo de documento para melhorar
a qualidade de leitura. Tal documento devera ser impresso e anexado com o original para
demonstrar a fidelidade da copia.

5.9 - Utilizar computadores somente com sistema operacional e programas pertinentes a
atividade de digitalizacdo. Tais computadores deverdo permanecer em sala fechada até o
final da atividade.



5.10 - Escaneamento devera ser feito em imagem e texto OCR na sua totalidade quando o
documento tiver texto em letra de forma; tal texto devera ser corrigido de forma a ter o
documento fidedigno com o original.

5.11 - Devera haver fornecimento de consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de grampo,
fita adesiva, sacola plastica, pastas, etc.) para o trabalho de preparacdo de documento para
escanear e recondicionamento da mesma forma que foi encontrado.

5.12 - A empresa deverd possuir software para edicdo de textos/planilhas, edicdo de
imagens, edicdo de arquivos PDF (Acrobat Professional ou similar), OCR para
reconhecimento de texto.

5.13 - Empresa deveréa editar o arquivo de forma que as paginas fiquem em posicao de
leitura, ou seja ndo podera ter papéis rotacionados ou invertidos.

5.14 - Empresa deve fazer hiperlinks dos documentos escaneados em indices previamente
preparados.

5.15 - Empresa devera ter maquina fotocopiadora/impressora para copiar faxes e assim
prepara-los para escaneamento.

5.16 - Scanner com capacidade de fazer escaneamento frente e verso com capacidade de
pelo menos 300dpi's por pagina.

5.17 - Empresa pode trazer HUB e cabos para fazer rede local para aumentar capacidade
de servigo. Nao pode utilizar rede sem fio por seguranca nos dados.

5.18 - Devera ter capacidade de escanear envelopes que encapam documentos.

5.19 - Empresa devera entregar relatério semanal compilado com os itens acima e
apresentar o backup dos dados do trabalho.

5.20 - Todos os equipamentos devem estar preparados para trabalhar em 220 V.

5.21 - A maquina digitalizadora devera ter um operador e um auxiliar para o preparo dos
documentos.

5.22 - A Contratada sera responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos
equipamentos e materiais, tais como: manutencao corretiva e preventiva, substituicéo,



renovacao do parque de equipamentos, deslocamento, transporte e seguro, dentre outras
necessarias a perfeita execucao contratual.

5.23 - Ao término do contrato, todos os mobiliarios, materiais e equipamentos instalados em
decorréncia desta dispensa deverao ser retirados dos locais acima citados no prazo de 05
(cinco) dias uteis, a partir da comunicacdo da Contratante, podendo o referido prazo ser
prorrogado a critério da Administracdo, mediante solicitacdo formal da CONTRATADA,
dirigida ao Gestor do Contrato.

6 — DO HORARIO E LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1 - A Contratada devera prestar os servicos no horario de 08:00 as 13:00 horas, observados
os intervalos obrigatérios estabelecidos na legislacéo trabalhista em vigor, de segunda a
sexta-feira.

6.2 - Os servicos serdo prestados na sede da Camara Municipal.

6.3 - E ressalvado & CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestacdo do servico
durante a execucdo do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o limite do
municipio de prestacao dos servicos, caso em que informara formalmente 8 CONTRATADA,
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias o novo endereco.

7 — SUPERVISAO DOS SERVICOS

Dado ao sigilo dos documentos, todo o servico serd supervisionado e controlado por
servidores indicados pela Camara.

8 — RETIRADA DE DOCUMENTOS

Em hip6tese alguma sera permitida a retirada de documentos de dentro do ambiente
reservado para a prestacao dos servicos.

9 - DOS PRAZOS

9.1 - O prazo para inicio da prestacao dos servicos sera de até 05 (cinco) dias, contados a
partir da data do recebimento, pela Contratada, da Ordem de Inicio dos Servicos
encaminhada pela Camara Municipal.

9.2 - No prazo maximo acima estipulado, a Contratada devera adotar todas as providéncias
necessarias ao inicio dos servicos, tais como, contratacdo da méo-de-obra com adocédo de
todas as medidas exigidas pela Contratante, transporte e instalagdo de todos os mobiliarios,
materiais e equipamentos para o local de prestacao dos servigos, bem como arrumacao do
espaco disponivel.

9.3 - O prazo de execucao dos servigos sera contado a partir da assinatura do contrato até
o dia 31 de dezembro de 2025.

9.4 - O prazo de vigéncia do Contrato sera contado a partir da assinatura do contrato até o
dia 31 de dezembro de 2025.



9.5 — A prorrogacdo do contrato dar-se-4 mediante Termo Aditivo caso haja interesse da
Camara Municipal e se houver acordo entre as partes, nos termos do art. 107 da Lei
14.133/2021, das demais normas juridicas aplicaveis.

10 — PRE-INDEXACAO DOS DOCUMENTOS

Os documentos deverao ser pré-indexados no local de guarda dos mesmos, separando-os
e identificando-os por lotes segundo critério Unico da localizacdo fisica do documento
apreendido, tipo: mesa de fulano, sala 101, cidade ABC. Etc.

11 — DIGITALIZACAO E INDEXACAO

11.1 - Os documentos deverédo ser digitalizados no formato de imagem PDF, devendo ser
identificados, organizados no disco local da estacéo de trabalho do operador, segundo chave
indice atribuida na fase de pré indexacao. Deveréo ser feitos os hiperlinks dos documentos
escaneados em indices previamente preparados.

11.2 - Os arquivos serdo entdo copiados em midia removivel que devera ser entregue em
maos, ao servidor responsavel pela superviséo, citado no item 4 deste Termo de Referéncia.

12 - EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS

A empresa contratada fornecera apenas os equipamentos de digitalizacdo, acompanhados
ou néo de estabilizadores/no-breaks, computadores e a méo de obra.

13 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 - A contratada obriga-se a manter o sigilo de dados e informagfes dos documentos a
serem digitalizados e ainda ao que segue:

13.2 - Prestar o servico de acordo com as especificacBes constantes desse Termo de
Referéncia.

13.3 - Retirar qualquer empregado que nao corresponder a confianca ou perturbar o
desenvolvimento dos trabalhos, até 24 horas ap0s receber a notificacao.

13.4 - Acatar as decisdes e observacdes feitas pela fiscalizacdo e/ou preposto da
Contratante, relativamente a prestacao dos servicos:

13.5 - Ficar responsavel por todas as despesas inerentes aos servi¢os contratados, inclusive
as de pagamento de seguros contra acidentes de trabalho, responsabilizando-se também
por danos a terceiros;

13.6 - Nao transferir, no todo ou em parte, a prestacao dos servi¢os objeto desta contratacao;

13.7 - Acatar, cumprir e fazer cumprir por parte de seus empregados, as disposi¢oes contidas
na legislagéo especifica do trabalho;

13.8 - Substituir, sempre que exigido pela Contratante e independentemente de justificacao
por parte desta, qualquer empregado cuja atuagdo, produtividade, permanéncia e/ou



comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina da
reparticdo ou ao interesse do servico publico;

13.9 — Atender de imediato as solicitacbes quanto as substituicbes da mao de obra ndo
gualificada ou entendida como inadequada para a prestagédo dos servicos, bem como a
retirada do local do empregado da Contratada que estiver sem identificacdo, que embaracar
ou dificultar a realizagéo dos trabalhos;

13.10 - Instruir a méo de obra quanto as necessidades de acatar as orientacdes do preposto
da Contratante, inclusive quanto ao cumprimento de Normas Internas;

13.11 — Responsabilidade, em relacdo a seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da prestacdo dos servicos objeto desta dispensa, tais como: salarios, seguros
de acidentes, taxas, impostos, contribuicbes, indenizacbes, vales refeicdes, vales
transportes, e outras que por ventura venham a ser criadas ou exigidas pela Camara;

13.12 — Apresentar e manter seus empregados identificados por cracha, correndo as
despesas por sua conta, exceto para o caso de quando o cracha for fornecido pela
Contratante;

13.13 - Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros,
decorrente de culpa ou dolo, seu ou de seus funcionarios, quando da prestacéo dos servicos,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade o0 acompanhamento pela Administracao;

13.14 — Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, seja qual for, desde que
praticada pelos seus empregados quando da prestacdo dos servicos;

13.15 - Comunicar a Administracao, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar esclarecimentos que julgar necessarios;

13.16 — Assumir, ainda, inteira responsabilidade pelos salarios, encargos sociais, fiscais,
comerciais, previdenciarios, etc, resultantes da contratacao;

13.17 — Manter, durante a vigéncia da prestacéo dos servicos, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Aviso
da dispensa,;

13.18 - A Contratada caberéa ainda as seguintes obrigacdes sociais, fiscais, previdenciarias
e comerciais:

a) — assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
Administracéo;

b) - assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacoes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncias da
espécie, forem vitimas seus empregados no desempenho dos servigos ou em conexao ou
contingéncia,



C) - assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas
aos servicos, originalmente ou vinculada por prevencao, conexao ou contingéncia; e

d) — assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais, sociais, previdenciarios e
outros decorrentes da prestacdo dos servigos continuos.

13.19 — A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos estabelecidos no item
anterior, ndo transfere a Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera
onerar 0 objeto desta dispensa, razdo pela qual a mesma renuncia expressamente a
qgualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a Administracdo, ressalvado os
encargos previdenciarios, aos quais a Administracdo Publica responde solidariamente com
o contratado pelos encargos previdenciarios resultante da execucdo do contrato, nos termos
do paréagrafo 2°, art. 121 da Lei © 14.133/2021.

13.20 — A contratada fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressfes que se fizerem na prestacdo do servico objeto da presente
dispensa, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor estimado da contratacao.

13.21 — A contratada deverd fornecer os consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de
grampo, fita adesiva, sacola plastica, pastas, etc..) para o trabalho de preparacdo dos
documentos para escanear e recondicionamento da mesma forma que foi encontrado.

14 — A CONTRATANTE OBRIGA-SE:

14.1 - Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servicos.

14.2 - Atestar nas notas fiscais/fatura a efetiva prestacdo dos servicos objeto contratado.

14.3 - Efetuar os pagamentos devidos.

14.4 - Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao contratual, em
especial, aplicacao de sancdes e alteracdes do mesmo.

14.5 — Proporcionar a Contratada todas as facilidades para que possa desempenhar o objeto
do contrato de forma satisfatoria;

14.6 — Prestar as informacgfes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

14.7 — Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave:

14.8 — Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregados de sua
Contratada que estiver sem identificacdo ou cracha, que embargar ou dificultar a sua
fiscalizag@o ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente.

14.9 - A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucao contratual serdo responsabilidade
de um representante da Camara Municipal, especificamente designado para isso.



Camara Municipal e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

14.10 - Quaisquer exigéncias da fiscalizagéo inerentes ao objeto da Contratacéo deveréo ser
prontamente atendidas pela contratada.

15 - DA FISCALIZACAO

15.1 - Compete & CAMARA MUNICIPAL, o acompanhamento e fiscaliza¢cdo do Contrato,
competindo-lhes, ainda, atestar as Notas Fiscais / Faturas para fins de pagamento.

15.2 - O CONTRATANTE credenciard, junto & CONTRATADA, um ou mais servidores da
sua confianga para acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servicos objeto deste contrato,
sem que com isso exima a CONTRATADA de suas responsabilidades.

15.3 - O CONTRATANTE orientard a CONTRATADA sobre a fiel execucdo dos servigos
contratados, podendo exigir a correcao dos servicos que julgar inaceitavel, sem aumento das
despesas para 0 CONTRATANTE.

15.4 - O CONTRATANTE, somente dara o aceite da entrega dos servicos executados, para
fins de processar o pagamento, apds o recebimento de toda documentacao pertinente a
esses servicos executados.

15.5 — A documentacéo a que se refere o item anterior, abarca também aquelas relativas aos
encargos trabalhistas dos empregados da CONTRATADA em suas atividades.

16 — REGIME DE EXECUCAO OU FORMA DE FORNECIMENTO

16.1 - Os servicos serdo executados sob regime de execucdo mediante fornecimento e
prestacao de servico associado de acordo com o disposto no inciso XXXIV, do art. 6° da Lei
n°. 14.133/2021.

16.2 - A Empresa contratada devera disponibilizar os servicos de digitalizacdo da melhor
forma a atender as necessidades do objeto.

17 - PAGAMENTO

17.1 - Os pregos propostos serdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato,
observadas as disposi¢fes em contrario;

17.2 - Os pagamentos serao realizados no prazo até o ultimo dia Gtil de cada més mediante
a apresentacao de nota fiscal e fatura dos servigos prestados, devidamente atestadas pelo
responsavel pelo controle do recebimento.

17.3- Podera a CAMARA MUNICIPAL suspender o pagamento de qualquer nota fiscal, nos
seguintes casos:

1) Descumprimento das obrigacdes da contratada com a contratante e para com terceiros,
gue possam, de qualquer forma, prejudicar a contratante.



2) N&o cumprimento do disposto nas especificacoes do Termo.
3) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

17.4 - Na ocorréncia de rejeicao da(s) Nota(s) Fiscal(s), motivada por erro ou incorrecdes, 0
adjudicatéario devera sanar os defeitos e reapresentar a fatura;

17.5 - Qualquer recomposicao de precos somente ocorrera nos termos do art. 124, inciso I,
alinea "d" da Lein® 14.133/2021, ndo sendo admitida qualquer outra modalidade de correcdo
de preco nao prevista nos dispositivos legais mencionados neste subitem.

18 - DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 - A empresa Contratada devera prestar os servicos de digitalizacdo, objeto deste
instrumento, de acordo com as condi¢cfes estabelecidas neste documento e nas clausulas
contratuais;

18.2 - O quantitativo previstos na planilha de formacé&o de precos constante deste termo de
referéncia é estimativo e ndo obriga a prestacao dos servigos integral, ocorrendo de acordo
com a necessidade da Camara Municipal.

18.3 - A CAMARA MUNICIPAL tera direito, a qualquer tempo e lugar, de rejeitar quaisquer
servicos prestados, que de alguma forma, ndo estejam em estrita conformidade com os
requisitos especificados.

18.4 - Todas as despesas inerentes ao fornecimento, tais como: manutencdo de maquinas,
taxas, impostos, salarios, encargos trabalhistas, sociais e outros que resultarem do fiel
cumprimento dos servicos proposto, serdo inteiramente de responsabilidade da empresa
contratada.

18.5 - A contratada garantira o comportamento moral e profissional de seus empregados,
cabendo-se responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos
resultante de acdo ou omissao destes, inclusive por inobservancia de ordens e normas da
contratante.

18.6 - Cabera a contratada, a indenizacdo pecuniaria dos danos morais ou materiais
causados por seus empregados em bens patrimoniais da contratante, desde que
comprovado dolo ou culpa, do empregado da contratada.

18.7 - Desde que apurado o dano e caracterizada a autoria de qualgquer empregado da
contratada, o valor da indenizacdo sera descontado no ato do pagamento de qualquer fatura,
permitida a compensagéao inclusive em faturas vincendas, o que fica desde ja pactuado.

18.8 - A contratada mantera a contratante livre de quaisquer reivindicacbes, demandas,
gueixas e representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua agcao ou omissao.



DISPENSA DE LICITACAO N° 003-2025
ANEXO Il = MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A
CAMARA MUNICIPAL DE UTINGA/BA

DADOS DA EMPRESA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

E-MAIL:

CIDADE: ESTADO:
TELEFONE: CELULAR:
NOME DO REPRESENTANTE LEGAL:

ASSUNTO: DISPENSA DE LICITACAO N°. 003-2025 — Contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos administrativos,
contabeis, recursos humanos, licitacdes e leis, da Camara Municipal, com o fornecimento de
equipamentos, softwares e pessoal para operacédo, apoio e envio dos arquivos ao e-TCM.

VALOR VALOR

ITEM DISCRICAO UNID. QTD. MENSAL TOTAL

Prestacdo de servicos de
digitalizagéo de
documentos

administrativos para
atendimento as exigéncias
do e-tcm no que se refere a
quebra do tomanho do
arquivo (5MB), tamanho
maximo por folha
digitalizada (500kb)
geracdo PDF pesquisavel,
assinatura digital
criptografada e exportacao
dos arquivos, fornecimento
de notebook, scner
profisisonal e  pessoal
qualificado para a
realizacdo dos servigos de
forma a atender os prazos
mensais de envio das
documentacdes, auxiliando
nesse caso aos trabalhos
diarios desta Casa
Legislativa.

01 Parcelas 12

VALOR TOTAL

Caso nossa proposta for a vencedora, nos comprometemos a prestar oS servigcos
conforme descrito no termo de referéncia e minuta do contrato;

O prazo de validade desta proposta € de 90 (noventa) dias;



Despesas inerentes a impostos, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo
totalmente por conta da empresa contratada;

Declaramos, ainda, nossa plena concordancia com as condi¢bes constantes no
respectivo Aviso e seus anexos, e que nos precos propostos estdo inclusos todos os tributos
incidentes sobre os itens objeto do presente certame.

Cordialmente,

LICITANTE
N Assinatura do representante legal
ATENCADO: A licitante devera confeccionar este documento em papel timbrado da empresa



DISPENSA DE LICITACAO N° 003-2025

ANEXO Ill - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO
DISPOSTO NO INC. XXXIIl DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL

REFERENTE: DISPENSA DE LICITACAO N° 003-2025

Declaramos, para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei 14.133/2021, que
nao empregamos menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao empregarmos menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz ( ).

Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

(Local e data)

LICITANTE
Assinatura do representante legal

ATENCAO: A licitante devera confeccionar este documento em papel timbrado da empresa



DISPENSA DE LICITACAO N° 004-2025

ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DANDO CIENCIA DE QUE
CUMPRE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITACAO

REFERENTE: DISPENSA DE LICITACAO N° 003-2025

Tendo examinado o Aviso, nés, abaixo-assinados, declaramos junto a Comissao de
Licitacdo da Camara Municipal de Utinga que cumprimos plenamente os requisitos de
habilitacdo, com os documentos devidamente atualizados na forma da legislacdo vigente,

para participacédo da Dispensa de Licitacdo n® 003/2025
Declaramos ainda, estar ciente que a falta de atendimento a qualquer exigéncia para

habilitacdo constante do Aviso, ensejara na inabilitagcdo e/ou na aplicacdo de penalidades

previstas nos termos deste Aviso e seus anexos aos Declarantes.

(Local e data)

LICITANTE
Assinatura do representante legal

ATENCAO: A licitante devera confeccionar este documento em papel timbrado da empresa



DISPENSA DE LICITACAO N° 04-2025

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO IMPEDIMENTOS DO ART. 14 DA
LElI FEDERAL N” 14.133/2021

REFERENTE: DISPENSA DE LICITACAO N° 003-2025

A empresa/ , CNPJ n° , sediada

, declara para os devidos fins licitatorios que nao

incursa nos impedimentos para disputa de licitacdo ou execucdo do contrato de que trata o
art. 14 da Lei Federal n° 14.133/2021.

(Local e data)

LICITANTE
Assinatura do representante legal

ATENCAO: A licitante devera confeccionar este documento em papel timbrado da empresa



DISPENSA DE LICITACAO N° 004-2025

ANEXO VI
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME/EPP
A empreSa......cccccceeeieeeeennnnnn , pessoa juridica de direito
privado, inscritano CNPJ............ , com sede na Rua................ ,N° ...,
Bairro, Cidade de ....... , Estado
CEP......... , atraveés de seu representante legal/Procurador ....................... ,

inscrito no CPF n°® | sob as penas dalei, DECLARA b. que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.
Data e Local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal

(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).

ANEXO VII = MODELO DO CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO Ne°. -2025.

A CAMARA MUNICIPAL DE UTINGA, Pessoa Juridica de Direito Pablico, com sua sede a
Rua Presidente Vargas, n° 02, Centro, CEP 46.810- 000, CNPJ n°® 63.088.561/0001-04,
neste ato representada pelo ExmP. Presidente, Sr. ANTUNES SANTANA DOS SANTOS, de
ora em diante denominado CONTRATANTE e do outro lado na qualidade de

CONTRATADA a empresa , pessoa juridica de direto privado,

CNPJ n° : com
sede , neste ato representado pelo Socio
Administrador o Sr. , portador da cédula de
identidade RG n°. SSP/BA e inscrito no CPF sob n°.

, residente e domiciliado na

, € de conformidade com os
elementos constantes do processo administrativo 006-2025, tém entre si, como certo e
avencado o presente instrumento, que se regera pela Lei Federal n.° 14.133/2021 e
alteracdes posteriores, mediante as clausulas e condi¢des a seguir e do qual ficam fazendo
parte integrante independentemente de transcricdo, os documentos:

a) Aviso de DISPENSA DE LICITACAO N° 003-2025 e seus anexos.
b) Propostas de preco apresentada pela CONTRATADA em 00/00/0000.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO




DISPENSA DE LICITACAO N° 004-2025

1 Prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos administrativos para
atendimento as exigéncias do e-tcm no que se refere a quebra do tomanho do arquivo
(5MB), tamanho maximo por folha digitalizada (500kb) geracdo PDF pesquisavel, assinatura
digital criptografada e exportacdo dos arquivos, fornecimento de notebook, scner
profisisonal e pessoal qualificado para a realizacdo dos servicos de forma a atender os
prazos mensais de envio das documentacdes, auxiliando nesse caso aos trabalhos diarios
desta Casa Legislativa.

1.1 Conforme as seguintes especificacoes:
1.1.1 Os servicos serao realizados na sede da Camara Municipal.

1.1.2 - O servigo a ser contratado, consiste na digitalizacdo de documentos do arquivo e
produzidos mensalmente pela Céamara sendo aproximadamente 2.000 (dois mil
documentos/folhas) por més.

1.1.3 - Compete a CONTRATADA a execucéo do processo de digitalizacdo dos documentos
objeto do contrato, que devera ser realizado em 01 fase (digitalizacédo), se pecas iniciais e
intercorrentes, ou 03 fases (preparacao, digitalizacdo e concluséo), se acervo processual
fisico, conforme abaixo.



1.1.4 - Preparacao: consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser digitalizado,
bem como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem digitalizados
seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

a) Remocéo do p6 e demais sujidades a seco, utilizando-se de trinchas, escovas macias,
pincel e flanelas de algodao.

b) Remocao dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metalicos ou
grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos. Em
sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua
finalidade e somente digitalizar a pagina apos a reproducéo do original por fotocopia.

c) Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizagcdo das
tarefas tais como desencadernacao, retirada de grampos, verificacdo de partes dobradas,
amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

d) Selecéo das pecas para digitalizacdo e armazenamento em localizacao fisica adequada
e previamente preparada para tal finalidade.

1.1.5 - Digitalizacdo: devera ocorrer na forma “capa a capa”’ (com separagao por “pecas
processuais”) observando rigorosamente as fases abaixo:

a) Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de digitalizacdo
(definicdo de parametros de cor (bitonal ou escala de cinza ou colorido, conforme originais),
contraste, resolucédo, supressédo de fundos (utilizando software apropriado) entre outros) e
insercao dos lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de imagem
no computador.

b) Tratamento de Imagens com corre¢éo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacao
de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena
fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes
guantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela
CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no
guantitativo diario produzido. No caso de folhas recicladas devera a contratada utilizar-se de
software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo, como por exemplo o
kofax.

c) Insercao de 01(um) indice de busca e localiza¢do da seguinte forma: numeracéo integral
de cada processo, individualizados em pastas proprias. Tudo a ser definido até o momento
da assinatura do contrato.

d) Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato PDF,
aptos a serem importados para sistema gerencial fornecido pela empresa através de upload.

NOTA: Cada arquivo indexado devera obedecer o limite de tamanho de 5Mb.
1.1.6 - Concluséao:

a) Restabelecimento da encadernacao original do processo;

b) conferéncia das paginas;

c¢) conferéncia dos processos recebidos para digitalizacao;

d) preparacao dos documentos para devolucao;
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1.2 - EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS

1.2.1 - A empresa contratada fornecera apenas os equipamentos de digitalizacdo, acompanhados ou
nao de estabilizadores/no-breaks, computadores e a mao de obra.

1.3 - DAS CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1.3.1 - Os documentos deverdo ser digitalizados no formato de imagem PDF, devendo ser
identificados, organizados no disco local da estacao de trabalho do operador, segundo chave indice
atribuida na fase de pré indexacéo. Deverédo ser feitos os hiperlinks dos documentos escaneados em
indices previamente preparados.

1.3.2 - Os arquivos serdo entdo copiados em midia removivel que devera ser entregue em maos, ao
servidor responsavel pela superviséo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO

O contrato sera executado fielmente, nos termos do artigo 115, da Lei 14133/2021, de
LicitacGes e Contratos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

A Camara pagara ao Contratado, pelos servicos descritos na clausula primeira, o valor
correspondente a R$ (valor por extenso), pago em 11 (onze) parcelas mensais,
no valor de R$ (valor por extenso), vencivel até o dia 30 de cada més. Desse
montante serdo considerados até 60% com despesa com pessoal.

CLAUSULA QUARTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS

O presente contrato ndo sera reajustado pelo prazo de 12 (doze) meses, permanecendo
inalterado o valor inicialmente contratado. ApOs esse prazo 0 mesmo podera ser reajustado
nos termos do Art. 135, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

O presente Contrato tera prazo, contado a partir de sua assinatura, findando-se em 31 de
dezembro de 2025, podendo o instrumento ser prorrogado, a critério do CONTRATANTE,
nos termos do art. 107 da Lei Federal n. 14.133/2021.

O prazo de execucao dos servicos sera pelo prazo de vigéncia deste contrato, podendo o
instrumento ser prorrogado, a critério do CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da dotacdo orcamentaria
Municipal, aprovado pela Lei Orcamentéaria, no presente exercicio:

ORGAO: 01 — Camara Municipal;

4001 — Manutengéao da Camara Municipal;

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40.00 — Servigcos de Tecnologia da Informagéo e
Comunicacao;

FONTE DO RECURSO: 1500 — Recursos Néao Vinculados de Impostos
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CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1 - O “CONTRATANTE” efetuara os pagamentos a “CONTRATADA” até o ultimo dia util de
cada més.

7.2 - Viabilizar os meios necesséarios ao cumprimento das obriga¢gfes contratadas.
7.3 - Cumprir as condi¢cdes de pagamento estabelecidas neste Contrato.

7.4 - Analisar as atividades realizadas e aprovar o pagamento de acordo com as
especificacdes técnicas.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1 - Firmar Contrato de prestacédo de servicos com a Camara Municipal de Utinga, conforme
normas e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia Anexo | deste Aviso.

8.2 - Garantir que os servicos executados sejam realizados com qualidade e no prazo
solicitado pela CONTRATANTE.

8.3 - Manter o sigilo de dados e informacdes dos documentos a serem digitalizados.

8.4 - Retirar qualquer empregado que ndo corresponder a confianca ou perturbar o
desenvolvimento dos trabalhos, até 24 horas apos receber a notificacao.

8.5 - Acatar as decisOes e observacoes feitas pela fiscalizacéo e/ou preposto da Contratante,
relativamente a prestacdo dos servicos.

8.6 - Assumir as despesas necessarias ao cumprimento da prestacao de servi¢os técnicos e
profissionais especializados, principalmente, as decorrentes de viagens e locomocao de
seus profissionais, inclusive, no caso de diarias e refeicdes relacionadas as visitas semanais
na sede da Camara.

8.7 — A empresa contratada se obriga a aceitar, nas mesmas condicées contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, em até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art. 125, da Lei 14.133/21.

8.8 - Cumprir e fazer cumprir as normas e instrucdes editadas pelo Poder Publico Municipal
pertinentes ao objeto desta licitagcao.

8.9 - Assumir, integralmente todos e quaisquer 6nus e obrigacdes concernentes a Legislacao
Fiscal, Social, Tributaria e Trabalhista, sem repassa-las sob qualquer hipotese a
CONTRATANTE.

8.10 - Atender com presteza, as reclamacdes sobre a qualidade dos servi¢cos executados,
bem, como, sobre a ndo execucao de servigos, providenciando sua imediata corregéo, sem
O6nus para a CONTRATANTE.

8.11 - Zelar pela boa e completa execucéo dos servigos contratados e facilitar, por todos os
meios ao seu alcance, a ampla acado fiscalizadora dos prepostos designados pela
CONTRATANTE, atendendo prontamente as observacbes e exigéncias que lhe forem
solicitadas.
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8.12 - Permitir o acompanhamento dos servigcos prestados a titulo do objeto do contrato, por
profissionais indicados pela CONTRATANTE, designando pessoa responséavel por realizar
a interlocugao com o representante da Prefeitura.

8.13 - Arcar com todos os 6nus financeiros incidentes na execucao dos servigos, tais como:
encargos sociais, seguros, impostos, taxas, licencas e quaisquer outros encargos sociais,
trabalhistas e tributérios provenientes do desempenho de seus servicos em decorréncia das
atividades relativas ao objeto deste Termo.

8.14 - Executar os servigos de acordo com as especificacées constantes neste Termo.

8.15 - Comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada
na execucgao dos servigos.

8.16 — O Contratado se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢cdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na contratacdo direta, nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei
14.133/21.

8.17 - A contratada devera fornecer os consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de grampo,
fita adesiva, sacola plastica, pastas, etc.) para o trabalho de preparacdo de documento para
escanear e recondicionamento da mesma forma que foi encontrado.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 - Pelo ndo cumprimento total ou parcial do objeto contratado a Camara Municipal de
Utinga podera, garantida a prévia defesa do contratado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
aplicar multa prevista neste contrato juntamente com as seguintes sancoes:

a) Adverténcia;

b) Impedimento de contratar com a Administracdo Publica, por prazo ndo superior a 02
(dois) anos;

c) Declaracéo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem o0s motivos determinantes de punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, a qual sera
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo de sanc¢édo aplicada com base na alinea anterior.

9.2 - As sancdes previstas no item 9.1, da letra “a”, sdo de competéncia exclusiva da Camara
Municipal de Utinga, facultada a defesa do interessado no respectivo processo no prazo de
10 (dez) dias a contar da abertura de vistas.

CLAUSULA DECIMA - DO INADIMPLEMENTO, DO DESCUMPRIMENTO E DA MULTA

10.1 - Em caso de inadimplemento por parte do CONTRATANTE quanto ao pagamento do
servigo prestado, devera incidir sobre o valor do presente instrumento, multa pecuniaria de
2%, juros de mora de 1% ao més e correcado monetaria.
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10.1.1 - Em caso de cobranca judicial, devem ser acrescidas custas processuais e 20% de
honorérios advocaticios.

10.2 - No caso de ndo haver o cumprimento de qualquer uma das clausulas do presente
instrumento, a parte que ndo cumpriu devera pagar uma multa de 10% do valor do contrato
para a outra parte.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS CASOS DE RECISAO CONTRATUAL

11.1 - Poderédo as partes, denunciar o presente contrato, sempre com aviso prévio de pelo
menos 30 (trinta) dias através de oficio circunstanciando quanto aos fatos motivadores do
feito, desde que ocorram as seguintes hipoteses:

a) Por parte da Camara:

1 — A Céamara podera rescindir o presente contrato além dos casos previsto
especificamente em Lei, quando por fato comprovado, deixar a contratada de prestar os
servicos estabelecidos na clausula primeira.

b) Por parte do Contratado:

1 — A Camara deixar de pagar regularmente os valores vencidos na clausula
terceira,;

2 — A Camara deixar de cumprir as orientacbes de carater técnico elaboradas
pela contratado, voltadas, principalmente, para atender as exigéncias da Constituicdo e
Legislacao Vigentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

12.1 - A legislacdo aplicavel a execucdo do contrato e especialmente aos casos
omissos é a Lei n° 14.133/21 e alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS CONDICOES GERAIS

13.1 - A CONTRATADA nao pode transferir ou subcontratar os servigos previstos
neste instrumento, sob o risco de ocorrer a rescisdo imediata, salvo com a expressa
autorizacdo da CONTRATANTE.

13.2 - A alterag&o de quaisquer das clausulas ou condi¢cfes contidas neste contrato,
s6 podera ser procedida através de termo aditivo assinado pelas partes, resguardado o
disposto nos art. 124 ao art. 136, da Lei n.° 14.133/21, conforme o caso.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — CESSAO, TRASNFERENCIA OU SUBCONTRATACAO

14.1 - E vedada a subcontratac&o, cess&o ou transferéncia, no todo ou em parte, dos
servicos Licitados, salvo motivos comprovadamente relevantes e convincentes para que, a
exclusivo juizo da CONTRATANTE, esta possa aceitar quaisquer das situa¢cdes acima, o que
se formalizara por escrito.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO
CONTRATO

15.1 — Compete a Camara Municipal de Utinga, o acompanhamento e fiscalizacao do
contrato, através de servidor designado pela Administracdo, o cumprimento deste
instrumento, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas, bem como,
atestar as Notas Fiscais / Faturas para fins de pagamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

15.1 - O presente contrato serd regido pela Lei 14.133/21 e alteracdes e seguinte,
ficando eleito o FORO da Comarca do CONTRATANTE para dirimir as questdes juridicas
relativas ou resultantes do presente contrato.

E, Por assim haverem acordado, declaram ambas as partes contratantes, por se e
seus sucessores a qualquer titulo, aceitar todas as disposi¢ces estabelecidas nas clausulas
do presente contrato e assinam o presente instrumento, em 02 (duas) vias de igual forma e
teor, o representante da Camara e da Contratada, na presenca das testemunhas abaixo a
tudo presentes.

Utinga(BA), de de 2025.

CONTRATANTE
CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1

CPF Ne:

2:

CPF Ne:
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